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Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 4/ 2025
Dyrektora Szkoty Podstawowej

nr 7 im. Batalionu ,,Zoska”

z Oddziatami Integracyjnymi w Otwocku

REGULAMIN ZASTEPSTW ZA NIEOBECNEGO NAUCZYCIELA

§1.

Postanowienia ogdlne

Regulamin okresla zasady organizacji zastepstw za nieobecnych nauczycieli w Szkole
Podstawowej nr 7 im. Batalionu ,,Zoska” z Oddziatami Integracyjnymi w Otwocku.
Celem regulaminu jest zapewnienie ciggtosci procesu dydaktycznego,
wychowawczego i opiekunczego oraz bezpieczenstwa uczniow.

Zastepstwa organizowane sg w przypadku nieobecnosci nauczyciela wynikajacej z
przyczyn losowych, choroby, urlopu lub innych uzasadnionych powodéw.

§2.

Obowigzki nauczyciela nieobecnego

Nauczyciel planujgcy nieobecnos¢ (np. udziat w szkoleniu, urlop okolicznosciowy)
zgtasza ten fakt dyrektorowi szkoty

W przypadku nieobecnosci nieplanowanej (choroba, zdarzenie losowe) nauczyciel
zobowigzany jest poinformowac szkote niezwtocznie, najlepiej do godziny 7:30 w
dniu nieobecnosci.

Nauczyciel, o ile to mozliwe, przekazuje propozycje tematdéw zajec lub materiatéw do
realizacji podczas zastepstwa.

§3.

Organizacja zastepstw

Za organizacje zastepstw odpowiada dyrektor szkoty lub przez niego upowazniona
osoba .
Zastepstwa przydzielane sg w nastepujacej kolejnosci:
1. nauczycielom tego samego przedmiotu,
2. nauczycielom pokrewnych przedmiotéw,
3. innym nauczycielom posiadajgcym kwalifikacje pedagogiczne,
4. w razie braku mozliwosci — nauczycielom petnigcym dyzur lub majgcym
,okienko”.
W pierwszej kolejnosci zastepstwa przydziela sie nauczycielom, ktérzy w danym dniu
sg obecni w szkole.
Zastepstwa moga by¢ odptatne lub nieodptatne — zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i decyzjg dyrektora szkoty.
Nauczyciel realizujgcy zastepstwo zobowigzany jest:
1. zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom,
2. prowadzi¢ zajecia zgodnie z planem lub materiatem wskazanym przez
nieobecnego nauczyciela,
3. odnotowaé fakt przeprowadzenia zastepstwa w dzienniku elektronicznym.
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§4.
Zasady rozliczania zastepstw

Zastepstwa planowe (wynikajgce z wczesdniej znanej nieobecnosci) mogg byc
rozliczane jako ptatne zgodnie z przepisami o wynagradzaniu nauczycieli.
Zastepstwa dorazne (nagte) rozliczane sg na podstawie ewidencji prowadzonej przez
dyrektora szkoty lub przez niego upowazniong osobe i zatwierdzane przez dyrektora
szkoty.

Zastepstwa nieodptatne mogg by¢ przydzielane wytgcznie w przypadkach
uzasadnionych organizacyjnie (np. zapewnienie bezpieczerstwa uczniom, brak
nauczycieli do zastepstw ptatnych).

§ 5.

Dokumentowanie zastepstw

Kazde dorazne zastepstwo nauczyciel zobowigzany jest odnotowacé w dzienniku
lekcyjnym — elektronicznym zgodnie z obowigzujgcg w szkole formg dokumentacji.
W dzienniku nalezy odnotowac w szczegdlnosci:

informacje o petnieniu zastepstwa,

temat zaje¢ dostosowany do mozliwosci realizacji podczas zastepstwa,
obecnosé ucznidw,

ewentualne uwagi dotyczace przebiegu zajec.
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Nauczyciel petnigcy zastepstwo potwierdza realizacje zaje¢ odpowiednim wpisem w
systemie elektronicznym.

Zastepstwa sg ewidencjonowane w arkuszu zastepstw prowadzonym w systemie
elektronicznym.

§6

Informacja o zastepstwach

Informacje o zastepstwach publikowane sg codziennie w systemie elektronicznym
Librus.
Nauczyciele sg zobowigzani do zapoznania sie z planem zastepstw kazdego dnia.

§7.

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje dyrektor szkoty.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i moze by¢ aktualizowany w
zaleznosci od potrzeb organizacyjnych szkoty.

Podpisany elektronicznie przez
Karol Andrzej Matolepszy
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