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Szkota Podstawowa Nr 7

im. Batalionu ,,Zoska”

z Oddziatami Integracyjnymi
w Otwocku

DYR.0911. 1.2026
PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ
w Szkole Podstawowej nr 7 im. Batalionu Zoska z oddziatami integracyjnymi
w Otwocku na roku 2026

Lp. Obszar kontrolowany Termin Reallz.a cja osoba Uwagi
wykonujaca kontrole
Kontrola pracy sekretariatu szkoty
w zakresie przestrzegania
1. | procedur egzamindéw Styczen 2026 | Karol Matolepszy
zewnetrznych i prowadzenia
dokumentacji
Prawidtowos¢ naliczania
wynagrodzen dla nauczycieli w
tym rozliczanie godzin .
2 ponadwymiarowych. Stawki Styczen 2026 | Karol Matolepszy
wynagrodzenia dla pracownikow
administracji i obstugi
Kontrola dokumentacji
3 prowaqzonej Przez intendenta Luty 2026 Karol Matolepszy
szkoty jadtospisy, receptury,
dostawy stany magazynowe itp.
Prowadzenie dokumentacji
zwigzanej z majgtkiem szkoty
4, prowadzonej przez Kierownika Luty 2026 Karol Matolepszy
gospodarczego szkoty. Ksiega
obiektu budowlanego
Kontrola dokumentacji
prowadzonej przez Kierownika Marzec
. L Karol Matol
> Gospodarczego szkoty w czesci 2026 . arol Matolepszy
dotyczacej zamdwien publicznych
. L i o 2026r.
6. Ksiega ucznidw aktualnos$¢ wpisow kwiecien Karol Matolepszy
7. Przygo'toyvanle szkoty do Marzec 2026 | Karol Matolepszy
egzamindw zewnetrznych
Kontrola dokumentacji biblioteki Kwiecien
8. szkolne] 2026 Karol Matolepszy
9. Kontrolfa dokumentacji swietlicy Maj 2026 Karol Matolepszy
szkolnej
Przygotowanie szkoty do
rozpoczecia r'oku szkf)lnego— Sierpien Karol Matolepszy
8. | dokumentacja przebiegu
. L -, 2026
nauczania- dzienniki listy uczniow,
przydziaty nauczycieli.
Przeglad szkoty pod katem BHP- L Karol Matolepszy
. Sierpien . L/
9. | przygotowanie szkoty do Monika Olesiriska
. 2026 . .
rozpoczecia roku szkolnego. Wachnicka
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Listopad Monika Olesiriska

11. | Alarm p. pozarowy 5026 ¢ Wachnicka

Listopad Monika Olesinska

12. | Przygotowanie budynku do zimy 2026 1 Wachnicka

13 Szkolenia bhp badania lekarskie Grudzien Monika Olesinska
" | odziez robocza i ochronna 2025r Wachnicka
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