Szkota Podstawowa Nr 7
im. Batalionu ,,Zoska”

z Oddziatami Integracyjnymi
w Otwocku

ZAtACZNIK NR 1
do Zarzqdzenia Dyrektora nr 12/2026
z dnig 30 czerwca 2026 r

PROCEDURA KORYGOWANIA BtEDOW, OMYLEK | DOKONYWANIA SPROSTOWAN W
DOKUMENTACJI SZKOLNEIJ
w Szkole Podstawowej nr 7 im. Batalionu ,,Zoska” z Oddziatami Integracyjnymi w Otwocku

I. Cel procedury

e Ujednolicenie zasad poprawiania bteddw.
e Zapewnienie wiarygodnosci dokumentow szkolnych.
» Spetnienie wymogoéw prawa oswiatowego.

Il. Zakres procedury

e Dotyczy dokumentacji papierowej i elektroniczne;j.

e Obejmuje dzienniki lekcyjne, arkusze ocen.

e Dotyczy $wiadectw, legitymacji, protokotow egzaminacyjnych.
lll. Sprostowania w dokumentacji papierowej

* Zakaz uzywania korektorow: Nie wolno zamazywa¢, wyskrobywac ani zakleja¢ btedéw.
o Skreslenie btedu: Btedny zapis nalezy skresli¢ jedng czerwong linia.
* Widocznos¢ zapisu: Skreslony tekst musi pozostaé czytelny.
¢ Nowy zapis: Prawidtowa treé¢ nalezy umiescic nad lub obok skreslenia.
* Uwierzytelnienie: Obok poprawki nalezy postawic date i czytelny podpis.
¢ Dzienniki papierowe: Poprawki nanosi osoba, ktéra popetnita btad (lub Dyrektor).
IV. Sprostowania w dzienniku elektronicznym

e Uprawnienia: Korekt dokonuje nauczyciel generujgcy btad lub administrator.

o S$ledzenie zmian: System musi rejestrowac historie edycji (kto, kiedy, co zmienit).

¢ Bledna ocena: Nalezy edytowac wpis, podajgc powdd zmiany w systemie.

e Btedna obecnosc: Korekty dokonuje sie niezwtocznie po ustaleniu stanu faktycznego.
V. Sprostowania w arkuszach ocen

¢ Sprostowanie omytki: Dokonuje dyrektor szkoty lub upowazniona osoba.
* Procedura: Skreélenie czerwong linia, wpisanie poprawnej tresci.
e Adnotacja: Nalezy dopisac: ,Dokonano sprostowania w dniu... (podpis dyrektora lub osoby
upowaznionej ”.
* Podstawa prawna: Sprostowan dokonuje sie na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej lub
dokumentéw tozsamosci.
VI. Sprostowania na swiadectwach i legitymacjach

o Swiadectwa wydane: Na wydanym $wiadectwie nie dokonuije sie skreslen.
* Wymiana dokumentu: Btedne swiadectwo podlega zniszczeniu i wydaniu nowego druku.
Legitymacje szkolne: Dopuszcza sie sprostowania danych na podstawie aktu urodzenia.

e Wpis na legitymacji: Poprawki dokonuje sie na odwrocie, przystawiajgc piecze¢ urzedowa.
VIl. Odpowiedzialnos¢

e Nauczyciele: Odpowiadaja za rzetelnos¢ swoich wpiséw.

¢  Wychowawcy: Kontrolujg poprawnos¢ arkuszy i dziennikéw klasowych.

e Sekretariat: Odpowiada za poprawnoé¢ legitymacji i ksiegi uczniow, ksiegi absolwentféw i
innej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem sekretariatu szkoty. f
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