Zatgcznik nr 1
do Zarzqdzenia nr 14 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 7
im Batalionu ,,Zoska” z Oddziatami integracyjnymi w Otwocku

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i
innych sktadnikéw majatkowych w Szkole Podstawowe nr 7 im. Batalion ,,Zoska” z Oddziatami
Integracyjnymi w Otwocku
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1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisjg, dokonuje czynnosci likwidacyjnych majgtku znajdujgcego
sie na stanie ewidencyjnym w Szkole Podstawowe nr 7 im. Batalion ,Zoska” z Oddziatami
Integracyjnymi w Otwocku

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie dwuosobowym, przy czym w pracach Komisji
obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji.

3. W pracach Komisji na wniosek Przewodniczgcego ,mogg uczestniczy¢ inni pracownicy, bez prawa
gtosu.

4. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a
w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego lub
zbednego;

2) zbadanie, czy podlegajace likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wtasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem, itp.;

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania sktadnikow
majatkowych poprzez:

a) fizyczne zniszczenie,

b) badz sprzedaz na surowce wtorne,

c) badz zlecenie dokonania likwidacji osobom trzecim,

d) badz tez zlecenie dokonania likwidacji przedsiebiorcom prowadzgcym dziatalnos¢ w zakresie
utylizacji, odzysku, gromadzenia, transportu lub unieszkodliwienia odpaddw, ktdérzy posiadajg
zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie odrebnych przepiséw.

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtkowych stanowigcych wtasnos¢ Centrum
Ustug Wspdlnych w Kaweczynie,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzdr stanowi
zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu,

6) wypetnienie dowodu LT , Likwidacja srodka trwatego”, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.



Zatgcznik nr 1
do Zarzqdzenia nr 14 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 7
im Batalionu ,,Zoska” z Oddziatami integracyjnymi w Otwocku

§2
Likwidacja sktadnikéw majatkowych moze by¢ spowodowana poza naturalnym zuzyciem ,takze:

1) Przypadkami losowymi np. pozar, powddz, kradziez;
2) Decyzjami ekonomicznymi np. zuzyciem technologicznym i potrzebg wymiany urzadzen:
3) Wzgledami organizacyjnymi mi koniecznos$cig wymiany;
4) Zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

§3
1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikdw majatku dokonuje sie zgodnie ze sposobem okreslonym w
protokole likwidacyjnym.
2. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie ,tusze, tonery, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami, nalezy
udzieli¢ zlecenia specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.
3. Dowodem utylizacji zuzytego sktadnika majgtkowego moze by¢ réwniez zaswiadczenie wystawione
przez sklep, ktdremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§4
1. Na podstawie ogledzin i dokumentdw Komisja sporzgdza protokét likwidacyjny zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 niniejszego regulaminu. Do protokotu dotgcza sie wszystkie zebrane w danej
sprawie dokumenty.
2. Protokét likwidacyjny sporzgdza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, podpisanych przez
cztonkéw Komisji i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi Szkoty Podstawowej nr 7 im. Batalionu
,Z0$ka” w Otwocku
3. Zatwierdzony protokét otrzymujg po jednym egzemplarzu:
1) Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej;
2) Finanse i rachunkowos¢ w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowe;j i
wycofania z uzytkowania.

§5
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy powszechnie

obowigzujace.



